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PROCEDURA OPERATIOI{ALA

PRIVIND CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE STUDIU A ELEVILOR, DUPA
FINALIZAREA PRocESULUI or iNsciuERE iN iNvAlAuANruL rRTMAR eENTRU

ANUL SCOLAR 2023-2024

1. LISTA RESPONSABTLILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA
EDITIEI SAU A REVIZIEI iN CAONUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Departamentul:
CURRICULUM $I INSPECTIE COD: PO_DCIS_I4

Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabilii /
operatiunea

Numele qi prenumele Func(ia Data Semnltura

l.l ELABORAT Prof. Manuela TERCIU
Inspector
scolar

28.03.2023 bt*

1.2. VERIFICAT Prof. Petru BELCIU

lnspector
qcolar general
adjunct,
preEedinte al
Comisiei
Judelene de
inscriere in
invdtdmdntul
primar

30.03.2023(

1.3. VERIFICAT Ioan PALEAN Consilier
iuridic

03.04.2023 4
./_.-1

1.4. APROBAT Prof. Ion-Lucian MICLAU
Inspector
scolar general

B.o4m
WW{{I

L5. ADOPTAT Consiliul de Administralie al Inspectoratului
Scolar Judetean Caras-Severin

03.04.2023
(s\+tol\ I
*{i Ul ,

., 1r t-rr lrLlS,Vl Y, -\tv% xy,i .cyr\iffi-p.SZ



INSPECTORATUL $COLAR
JUDETEAN CARA$-SEVERIN

PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea formafiunilor de studiu
in clasa pregititoare a elevilor, dupl
finalizarea procesului de inscriere in
invi(imAntul primar pentru anul

qcolar 2023-2024 la uniti{ile qcolare
din

JUDETUL CARA$-SEVERIN

2. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DTFUZEAZA EDITIA / REVIZIA
CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE/ RESPONSABILITATI
nAspuNonru:

iN
SI
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'{q
Nr.
crt.

Scopul difuzirii/
responsabiliti(i/

rispunderi
Compartiment Funcfia

Nume qi

prenume

Data
primirii Semnitura

3.1 Aprobare
ConsiliLrl de

administratie
Inspector

scolar general
Prof. Ion-Luciau
MICLAU 03.04.2023

) ./.. Inforrnare/ Aplicare

Comisia de
inscrieri irr

invd{amAntul
primar de la
nivelul ISJ CS

Inspector
gcolar general

adj unct/
Inspectori

scolari

Confonn deciziei 03.04.2023

Se transrnite
electronic

-, .-) . Inforrnare/ Aplicare

Comisiile de

inscriere irr

invdtdmAntr-rl
prirnar din
unitdtile de
invdtamdrrt

Caclre

didactice/
echipa

managerialS

Conforrr
deciziilor

Prin postare
pe site-ul
unitaliide
inv[]6mAnt
03.04.2023

Se transmite
electronic

3.4.
Afisare pe site-ul

ISJCS
Infonnatizare

Responsabil
intre{inere si

actual izare
site

Nicolicea
Constantin

Prin postare
pe site-ul

Inspectoratu
lui $colar
Jude{ean
Caraq-
Severin

03.04.2023

Se transmite
electronic

3.5.
Aplicare/Ev iclenta/

Arhivare
Secretariat Secretar Vit Alina Elena 03.04.2023

3.6.
lnfonnare unit6li de

invS(drnAnt
Infonnatizare

Responsabil
cu pogta

electronicd
Costan Adrian

03.04.2023
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3. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE

4. SCOPUL PROCEDURTT OPBRATTONALE:

3.1. Prezenta procedurd stabileqte modurl de distribuire a copiilor in invdlamdntul primat pentru anul
qcolar 2023-2043, dupa finalizarea procesului de inscriere, in ceea ce priveqte constituirea
fbrma{iunilor de studiu acolo unde sunt 2 sau mai multe clase pregdtitoare.
fulotlulituteu cle repurlizare u elevilor pe crileriul ulfhbetic'suu prin trugere lu sorli este tn dcplinii
c'onc'ordunlit c'u preveclerile O.G. nr. 137/2000 privirul prcranircu ,yi sunc'littnu'eo tutLu'or .formclor
clc cli.sc'riminure L'u ntoclilic'urile,yi cotnpleldrile ulterioure, republicutir."
3.2. Asigurd existenla docunentaliei adecvate deruldrii activitdtii.
3.3. Stabileqte sarcini Ei circr"ritul documentelor.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii opera{ionale:

Prezenta procedurd este aplicabild (lomisiei de inscrieri tn invd{dmAnlul primcrr de la nivelul
Inspectoratului $colar Jude{ean Caraq-Severin ;i Comi.siilor cle inscriere din unititlile tle tnvdliimdnt
pr e u niv er s i I ar dinj udelul Caraq- Severin.

Aplicabilitatea procedurii ia naEtere din momentr-rl aprobdrii ei de cdtre Inspectorul qcolar general
al lnspectoratului $colar Judefean Caraq-Severin.
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Edi{ia sau, dupl caz,
revizia in cadrul editiei

Componenta
revizuitl Modalitatea reviziei

Data de la care se aplicl prevederile
editiei sau reviziei editiei

I 2 3 {

2.1 Editia I
Procedura
completd

25.02.2020

2.2. Revizia I
Legisla[ie
actualizatd

Etapele demldrii
procedurii ts.03.2021

/..J. Revizia 2
Legis
actual

atie
zatd

Etapele deru
procedr"rri

aftl
31.03.2022

2.4. Revizia 3
Legisla[ie
actualizatd.

Etapele deru
proceduri

arl1
03.04.2023

p

I



TNSPECTORATUL $COLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea forma{iunilor de studiu
in clasa pregltitoare a elevilor, dupl
finalizarea procesului de inscriere in
invi{imfintul primar pentru anul

Ecolar 2023-2024 la unitd{ile qcolare

din
JUDETUL CARA$-SEVERIN

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

a.Legisla{ie primarl

Legea Educa{iei Na{ionale nr.112011, cLr modificdrile qi cornpletdrile r-rlterioare;

ART.2
(4) StatLrl asigurd cetdlenilor RornAniei drepturi egale de acces la toate nivelLrrile qi formele de
invdldrndnt preuniversitar qi sLrperior, precum qi la invdfarea pe tot parcursul vielii. fbr[ nicio
fbnnd de discriminare.
ARl-.3
Principiile care guverneazd irrvdldnrAntul preuniversitar qi superior, precllm Ei invdlarea pe tot
parcursul vielii din Romdnia sunt:

a) principiul echitalii - in baza cdruia accesul la invf,{are se realizeazd, lIrd
discriminare.Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600120.04.2018, publicat in M.Of.
nr.387 din 7 mai 2018, privind aprobarea CodulLri controlr.rlui intern managerial al entit[1ilor
pr"rblice, cuprinzdnd standardele de management / control intern Ia entitdlile pr"rblice qi pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial;

b.Legisla{ie secundari

Ordinul M.E. Nr. 3445117.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invd{amAntul primar, pentru anul Ecolar 2022-2023, valabila si in anr"rl qcolar 2023-2024 qi a
Calendaruh-ri de inscriere a copiilor in invd!f,rndntul primar pentru anul qcolar 2023-2024.
aprobat prin O.M.E. NR. 3704117.02.2023:

Ordonanfa Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea ;i sanc{ionarea tuturor fbrmelor de

discriminare cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

,,Motlcrlitcrteu cle repurlizure u elevilor trte crileriul etl/hbetic suu prin trugere lu sorli es'le in
c{eplinci c'onc'ordunlii cu preveclerile O.G. nr. 137/2000 privincl prevenirect Si sunclionu'ect
luluror.fbrmelor tle discrintinore cu nntli/ic'cirile;icomplettirile ulleriocrre, republiccrtii."

OMENCS nr.613412016 privind interzicerea segregdrii qcolarilor in unitAlile de invdfamAnt.

c. Alte documente, inclusiv reglementlri interne ale entitd{ii
Regulamentul cadru de organizare qi functionare a inspectoratelor qcolare, aprobat prin

O.M.E.C.T.S. nr.553015.10.2011, cu modificdrile gi completdrile r"rlterioare;

Regulamentul de Organizare Ei Funclionare a Unitdlilor de invd{dmdnt Preuniversitar (ROFIJIP),
aprobat prin O.M.E.C. nr. 41831 04.07.2022. cu modificdrile Ei completdrile ulterioare:

Legea nr.27212004 privind protecfia si promovarea dreptr"rrilor copilului, republicatd;
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Ordonan{a Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea Ei sanc{ionarea tuturor formelor de

discrirninare. cu modiflcarile qi completarile r"rlterioare.

Constitu{ia Romf, niei, republicatfl;

ART'. 16. Egalitatea in drepturi

(1) Cetalenii sr"rnt egaliin fala legii qi a autoritf,{ilor publice, lIrd privilegii Ei fEra discrirnindri.
(2) Nimeni nu este mai presus de lege.

Lefiea nr.27212004 privind protecfia si promovarea drepturilor copilului, republicati;

ART. 6 Respectarea Ei gararrtarea drepturilor copilului se realizeazi confbrm urmdtoarelor principii:
a) respectarea Ei promovarea cu prioritate a interesulr"ri superior al copilului;
b) egalitatea qanselor gi nediscriminarea.

Legea nr. 5212003 privind transparen{a decizionalS in administra{ia publicio cu

modificirile qi completdrile ulterioarel
ART. 1

(1) Prezenta lege stabileqte regr"rlile procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea

transparen{ei decizionale in cadrul autoritalilor administra}iei publice centrale qi locale, alese sau

numite, precum gi al altor institt4ii publice care utilizeazd resurse flnanciare publice, in
raportr"rrile stabilite intre ele cu cet6{enii qi asocialiile legal constituite ale acestora.

(2) Legea are drept scop:

a) si sporeascd gradr"rl de responsabilitate a administraliei publice fald de cetd{ean, ca

beneficiar al deciziei administrative;
b) sa implice participarea activd a cetdlenilor in procesul de luare a deciziilor administrative

gi in procesul de elaborare a actelor normative;

c) s5 sporeasci gradul de transparen{d la nivelul intregii administralii publice.

ART. 2
Principiile care stau labaza prezentei legi sLrnt urmdtoarele:

a) informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public care

vrmeazd sd fie dezbdtute de autoritAtrile administraliei publice centrale qi locale, precum Ei asupra

proiectelor de acte normative;

b) consultarea cetdlenilor qi a asocialiilor legal constituite, la iniliativa autoritdtilor pr.rblice,

in procesul de elaborare a proiectelor de acte normative;

c) participarea activd a cetdlenilor Ia lr"rarea deciziilor administrative gi in procesul de

elaborare a proiectelor de acte normative, cu respectarea urmdtoarelor reguli:
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1. qedin{ele qi dezbaterile aLrtoritiJilor gi institLrliilor publice care lac obicctul prezentei legi

sr.rnt pLrblice, in condiliile legii,
2. dezbaterile vor fi consernnate Ei fEcute pr"rblice;

3. minutele acestor qedin{e vor fi inregistrate, arhivate qi fficute publice. in condiliile legii.

Ordonan(a (]uvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanc(ionarea tuturor
formelor de discriminare, cu modificIrile ;i complctirile ulterioare;

AR"l.2 (1) Potrivit prezer"rtei ordonanle. prin discriminare se in{elege orice deosebire, excludere,

restric{ie sau preferin{5, pe bazd de rasi, na}ionalitate, etnie. lirnbd, religie, categorie sociala,

convingeri, sex, orientare sexual6, virstd, handicap, boal[ cronicd necontagioasd, inlbctare HIV,
aparter-rer-r!f, la o categorie defavorizatd, precum qi orice alt criteriu care are ca scop sau efect
restrAngerea, inldturarea recLlnoaqterii. fblosin{ei sau exercitdrii, in condilii de egalitate, a

drepturilor omnlr.ri gi a libertd{ilor fundamentale sau a drepturilor recunoscute de lege. in
domenir"rl politic. economic, social Ei cultural sau in orice alte domenii ale vie{ii publice.

(3) Sunt discriminatorii, potrivit prezentei ordonanle, prevederile, criteriile sau practicile aparent

neutre care dezavantajeazd. anumite persoane, pe baza criteriilor prevlzute Ia alin. (l ), 1'aF de alte

persoane, in afara cazului in care aceste prevederi, criterii sau practici suntjustifrcate obiectiv de

ul1 scop legitim, iar metodele de atingere a acelui scop sunt adecvate qi necesare.

Ordinul ME nr. 3445117.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
inv5{imflntul primar pentru anul qcolar 2022-2023, valabili qi pentru anul qcolar 2023-2024;

Art. 10 (6) Criteriile specilice menlionate la alin. (5) nu pot include existen{a unor liste de

preinscrieri, organizate in afara calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectf,

spiritul qi litera prezentei metodologii.
Aft. 53 (1) Comisiile judelene qi comisia municipiului Bucureqti monitonzeazd qi controleazd

activitatea comisiilor de inscriere din unitAlile de invdldmAnt, verific6nd respectarea legalitAlii, a

transparenlei qi a prevederilor prezentei metodologii, inclusiv dooumentele elaborate de comisiile
de inscriere din unitalile de invblimdnt sau documentele depr"rse pentru inscrierea copiilor in clasa

pregatitoare, Ei iau mdsurile care se impr.rn pentrll respectarea legalitalii qi asigurarea drepturilor
egale pentru tofi copiii.
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OMENCS 613412016 privind interzicerea segreglrii qcolare in unitlfile de inv5{imflnt
preuniversitar.

ART. I

( 1) Ministerul Educafiei Na{ionale qi Cercetdrii $tiinlifice iEi propune ca politica

educa{ionald asigurarea echitalii in educa{ie, in ceea ce priveEte accesul egal la toate fbrr-r-rele de

inv[{[rnAnt, dar qi in ceea ce priveEte calitatea edr,rca{iei pentru to{i copiii, fErd nicio discriminare
generatd de originea etnicd sau de limba maternd, dizabilitate Ei/sau cerinle educalionale speciale.

statutul socio-economic al farniliilor. rnediul de reziden{a sall performan{ele Ecolare ale

benefi ciarilor prirnari ai edr"rcafiei.

(2) Ministerr"rl Edr,rca{iei Na{ionale qi Cercetdrii $tiinlifice, inspectoratele Ecolare judefene gi

unitAlile de inv[!6mAnt preuniversitar din Romdnia vor promova cu prioritate principiile Ecolii
incluzive. $coala inch"rzivf, este o qcoald prietenoasd Ei dernocraticd, care valorificd diversitatea

socio-etno-culturald, o qcoald in care toli copiii sunt respecta{i qi integra{i ftrd discrirnir-rare qi fErd

excludere generate de originea etnicd sau de lirnba matern6. dizabilitate Ei/sau cerinle

educa{ionale speciale. statutul socioeconomic al familiilor. rnediul de rezidenld sau performan{ele

qcolare ale beneliciarilor primari ai educaliei.

ART.2
(1) in inva{arnAntul preuniversitar este interzisd segregarea qcolard pe criteriul etnic, al

dizabilitalii sau al cerinfelor edr-rca!ionale speciale, pe criteriul statutului socioeconomic al

familiilor, al mediului de rezidenld qi al performan{elor qcolare ale benef-rciarilor primari ai

edr"rca{iei, in condiliile prevdzute de legislalia in vigoare Ei ale prevederilor prezentului ordin.
(2) Prevenirea qi eliminarea fenornenelor de segregare Ecolard constituie o condilie

imperativd pentru implementarea principiilor Ecolii incluzive.
ORDIN M.E.C.T. Nr. 1540 din 19 iulie 2007 (act pLrblicat in: monitorul oficial nr. 692 din 1l

octornbrie 2007) privind interzicerea segregarii scolare a copiilor romi si aprobarea Metodologiei
pentru prevenirea si eliminarea segregarii scolare a copiilor romi

ART. 4. - Sunt considerate pruclici care conduc lcr segregure sit:ua\ii, precum:

a) qcolarizarea copiilor romi in qcoli segregate rezidenfial, adicd in qcoli din cadml sau aflate

ldngd un cartier ,,compact" de romi qi {dra o altd qcoal[ in apropiere, in care to]i elevii sau un procent

fbarte mare sunt romi;

b) indrurnarea qi direclionarea deliberatd a copiilor romi cdtre grddinile/qcoli segregate din
cadrul sau de ldnga cartierele locuite de romi, in condiliile in care sunt accesibile gradinile/qcoli

mixte;
c) plasarea tutur<lr copiilor care nu au fiecventat gradinifa in aceeaqi clasa de debut;

d) plasarea deliberata in cadrul unei qcoli rnixte a elevilor rromi in grupe/claseicladiri/alte

tacilitali destinate doar lor;
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e) separarea care rezultd, clin practici, precum: plasarea intr-o singurd clasd a copiilor care s-aLl

inscris tdrziLr la Ecoald sau pdstrarea intactd de clase de rorni cAncl copiii sunt transf'erali de la o
gradinitr[ sau EcoalS segregatd intr-o Ecoala mixtd;

f) plasarea in grr-rpe/clase/qcoli separate a copiilor ron-ri diagnosticali ca avAnd dificult[1i de

inv[{arelcopii cu cerin{e educalionale speciale (CES).

7. DEFINITII $T ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iX PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Defini{ii ale termenilor utiliza{i

Edilia: I
Nr. exem
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Nr. exemplare:2
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m
Nr. crt. Termenul Defini(ia gi / sau, daci este cazul,, actul care definegte

termenul respectiv
I Procedura opera{ionala Prezentarea forrnalizatd, in scris. a tuturor pagilor care trebuie

rurrra{i, a metodelor"de lucrur stabilite gi a regulilor de aplicat irr

vederea realizdrii activitatii. cu privire la sucoesiurtea eler.nentelor
dirr cadrul deruldrii procesului respectiv

2. Edilie a unei proceduri Forrna iniliald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
opera{ionale, aprobatd gi di f,uzatd

Edilia unei proceduri se modificd atunci c6nd deja au lost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cAnd

modificdrile din structr"rra procedurii depdEesc 50% din confinr,rtul
reviziei anterioare.

J. Revizuirea in cadrr,rl ediliei Acliunea de modificare, respectiv addugare sar"r eliminare a

unor informalii, date, componente ale unei edilii a unei
proceduri, modificdri ce implica, de regulS, sub 50% din
continutul procedr-rrii.

4. Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care rcprezint[ etapele qi

pasii realizdrii unui proces sau unei activitAti.
5 Circumscripf ie ;colard Totalitatea strdzilor arondate unitalii de invSfdmdnt

formeazf, circr.rmscrip{ia Ecolard a unitalii de inva![mAnt
respective.

6 Procesare Prelucrarea datelor introduce in computer
7 Marcare Acceptare
8 Inmatriculat Inresistrat
9 Recenzat Cuprins in recensdm6nt
10 Psihosomaticd Disciplina medicald care studiazf, originea psihica a Lrnor

boli si folosirea milloacelor psil-rologice in terapia lor
ll Criterii specil'rce Princ piu caracteristic de selectare
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7.2. Abrevieri
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

I ISJ CS Insoectoratul Scolar Judetean Caras-Sevenn
2. CA Consiliul de Administratie
a P.O. Procedura operationalS
4. E. Elaborare
5. V. Verificare
6. Av. Avizare
7. A. Aprobare
8. Ap. Ap care

9. Ah. Arh vare
10. C.J.R.A.E.

CS
Centrul Jr.rdelean de Resurse qi Asistenld Edr"rcalional[
Caras-Severin;

8. DESCRIEREA procedurii opera{ionale

GeneralitS(i
Necesitatea adoptarii r"rnui algoritrn obiectiv de repartilie a elevilor in clasele pregdtitoare, bazat

pe transparenfa qi cu respectarea strictd a prevederilor OUG 13712000, republicatd, cu modificdrile qi

completarile r"rlterioare, care sd previn[ toate fbrmele de discriminare enumerate in actul normativ, a

I'ost recomandatd qi de Consiliul Nalionalpentru Combaterea Discrimindrii.
Aqadar, formatiunile de studiu ce urmeazl a se constitui pentru anul qcolar 2023-2024. in

clasa pregdtitoare, se vor realiza, la niveh-rl judefului Carag-Severin, cu respectarea principiilor
[.egii EducalieiNalionale nr. 112011, cu modificf,rile qi completdrile ulterioare:

- Principiul echitalii -inbaza cdruia accesul la invdtare se realizeazdthrd discrirninare;
- Principiul asigurdrii egalitalii de qanse;

- Principiul transparenlei - concretizatin asigurarea vizibilitalii totale a deciziei qi a rezr"rltatelor,
prin comunicarea periodica qi adecvatd a acestora;

O fbrma aleatorie de constituire a forma{iLrnilor de studiu, alta decdt cea agreat6, deopotrivd,
prin consultare, ar determina crearea unor forme reale de discriminare (nr-r tofi parinlii ar putea opta
pentru un cadru didactic; nu toate cadrele didactice ar putea opta sau ar considera normald exprimarea
r"rnei opliuni in alegerea colectivului de elevi, nominal, pe care sd-l conduc6; nu toli copiii, indiferent
de opfiunea pdrinfilor, ar ajunge in cadrul unei forma{iuni de studiu Ei ar avea repafi.izat cadrul
didactic pe care qi-l doresc, in contextul in care, acestea se constituie la nivelul maxim de

22 elevilclasf,; nu toate Lrnitf,lile de inva{dmAnt vor avea cadre didactice repartizate pentru clasele
pregf,titoare in acelaqi timp, corpr,rl prolesoral pentru clasa pregdtitoare nefiind conslituit complet la o
anumit[ data).

in vederea unei transparente totale a procesulr.ri de constituirea fbnnaliurnilor de str,rclir-r qi

repartizare a copiilor inscriqi in unitalile de inva(amint din.iudelul CaraE-Severin, Inspectoratul $colar
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INSPECTORATUL $COLAR
JUDETEAN CARAS-SEVE RIN

PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea forma{iunilor de studiu
in clasa pregititoare a elevilor, dupi
finalizarea procesului de inscriere in

invl{Sm6ntul primar pentru anul
qcolar 2023-2024 la uniti{ile qcolare

din
JUDETUL CARA$-SEVERIN

al

9i

Jr"rde{r"rlui Caraq-Severin, prin intermedir.rl cornisiei organizate in acest scop. va monitoriza, controla
indrurna intregul proces in veclerea asigurdrii egalitalii de Eanse a copiilor la edr,rca{ie.

- Documentele utilizate
adrese de comunicare cdtre unitdlile de inva{dmdnt din jude{;
utilizarea site-ului ISJ CS;
orice documente care f-ac obiectul acestei proceduri.

8. Resurse necesare
8.1. Resurse materiale
- registrul de intrdri-iegiri al ISJ CS

8.2. Resurse umane
Comisia judeleand de coordonare a procesr"rlui de inscriere in invdfdmdntul prirnar. numitd in

continuare Comisia judefeana Ei comisiile organizate la nivelul unitdlilor de invaldmdnt;
- inspectorii Ecolari care coordoneazd, r"rnitAli de invafdmdnt cu nivel preEcolar qi prin"rar;

- cadre didactice din invd![mdntul preprimar qi primar;

8.3. Resurse financiare
- necesare procr"rrdrii consumabilelor in vederea inscrierii tuturor copiilor

8.4. Resurse informa(ionale
- baze de date privind legisla{ia aplicabila
- colectia Monitorul Ofrcial al Romdniei
- Site-ul ISJ CS
- informaliile care fac obiectul cercetdrilor
- note de relalii, rapoarte qi alte documente;
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TNSPECTORATUL $COLAR
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8.5. Etapele derulirii procedurii:

PROCEDURA OPE RATIONALA
Constituirea forma{iunilor de studiu
in clasa pregititoare a elevilor, dupl
finalizarea procesului de inscriere in
invi{imflntul primar pentru anul

;colar 2023-2024 Ia uniti{ile qcolare

din
JUDETUL CARA$-SEVERIN
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*"il

de

Nr.
crt.

Data limitl/ perioada Descrierea opera{iunilor

0. 1 )
Etapa I. Elaborarea procedurii opera{ionale specifice scrise, formalizate qi aprobate in CA al
ISJ Caras-Severin

I
30
04

martie 2023-
aprilie 2023

Emiterea deciziei de constituire
coordonare u procesului de

tnviifimAntul primar pentra anul
inspectorul gcolar general;

a Comisiei jude(ene de

inscriere o copiilor tn
Ecolor 2023-2024 de cdtre

Elaborarea Procedurii in temeir"rl dispoziliilor afi. 47, alin (4),

lit. m) qi art. 51 alin (4) din Metodologia de inscriere a copiilor
in invdldrndntr"rl primar pentru anul qcolar 2022-2023 aprobatd

prin O.M.E. nr.3445117.03.2022. valabil[ Ei pentru anul ;colar
2023-2024;
Aprobarea Procedr"rrii in qedinla Consilir-rlui de administra{ie al

lnspectoratului $colar Jude{ean CaraE-Severin;

Publicarea procedr"rrii pe site-r-rl Inspectoratului $colar Judelean

CaraE-Severin.

Etapa a II-a Monitorizarea etapelor de inscriere la clasa pregititoare de cltre comisia
constituitl la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean

I 3 mai - 15 iunie 2023

In perioada de completare qi validare a cererilor de inscriere in
invalamAntul primar, activitatea comisiilor de inscriere din
trnitalile de inva{[m6nt preuniversitar de stat este monitorizatd
de comisia judeleand.

Se verificd, in aplica{ia informaticd SIIIR, corectitudinea

inscrierii datelor personale ale minorilor (numele conlinAnd

diacritice, dupd caz), conform certificatelor de naEtere.

Constatarile qi recomandarile membrilor co

consemnate in registrul de inspeclii al uni

respectiv in fiEa de monitorizare a inspecliei

misiei judelene sr"rnt

talii de invdldmAnt,

tematice.
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PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea forma{iunilor de studiu
in clasa pregltitoare a elevilor, dupi
finalizarea procesului de inscriere in
inv5{im6ntul primar pentru anul

qcolar 2023-2024 la unitl{ile qcolare

din
JUDETUL CARA$-SEVERIN
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Etapa a III-a Fixarea datei sedintei de reDartizare a copiilor in clasele pregititoare

3 15 iunie 2022

Conducerea unitdlii de inv[]dmAr-rt stabileqte data la care va

convoca comisia de inscriere de la nivelul unitalii de

inv[[dmdnt, la care pot participa reprezentanlii pdrinfilor qi

lidertrl de sindicat, in perioada 24-31 august 2023 in vederea

constituirii fbrma{iunilor de studiu prin tragere la sor!i sau in
ordine alfabetic[;
Afisarea listelor finale ale copiilor inscriEi in clasa pregatitoare;

Data fixatd este comunicatd la avizierul unitagii de inva[amdnt qi

in scris, Inspectoratului $colar Judefean Carag-Severin la adresa

de e-mail: clasapregatitoa re.isics@ gma il.com

Etapa a IV-a Repartizarea elevilor in clasa pregititoare pentru anul qcolar 2023-2024, dupf,
finalizarea procesului de inscriere

4. 24 august-31 august
2023

Constituirea componenlei formaliunilor de studiu se poate

realiza prin tragere la sorli sau in ordine alfabeticd, modalitatea
fiind aleasl prin decizie a Consiliului de Administratie al

unitif ii de invl{5mint;
in aceeaqi zi se vor stabili qi cadrele didactice care vor preda
la aceste clase, in mlsura in care este posibil qi unitatea
dispune de personal didactic;

Comisia de inscriere de la nivelul unitl(ii preglteqte o sall Ei

asigurl logistica necesarl derullrii procedurii de

repartuare a elevilor in clasele pregltitoare.

Se va avea in vedere scrierea numelui complet, aqa cum apare

in certificatul de naqtere, incluzdnd diacriticele, acolo unde este

cazul.

in cadrul qedinlei de repartizare a copiilor prin tragere la sorli
sau de repartizare in ordine alfabeticd, organizatd, la nivelul
unitAili de invdJdmdnt de cdtre comisia de inscriere, pot
participa membri CA ai unitl{ii de invi(imffnt, liderii de

sindicat, precum plrin{i ai copiilor admiqi in urma celor
doul etape de inscriere, la solicitarea scrisi a acestora.
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PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea forma{iunilor de studiu
in clasa pregititoare a elevilor, dupi
finalizarea procesului de inscriere in
invi{imflntul primar pentru anul

qcolar 2023-2024 Ia unitfl{ile qcolare

din
JUDETUL CARA$-SEVERIN
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n cazul alegerii ca modalitate de constituire a forma{iunilor
de studiu prin tragere la sor{i se vor respecta urmitoarele
etape:

Comisia de inscriere, in urrna incheierii procesului de inscriere

qi dup[ aligarea listei cr"r elevii admiqi, va proceda in urmdtorul

mod:

a. Ya realiza cdte ur-r bilet cu f-recare nume al

fiecdrui elev adrnis.

b. Pentru situa{ia in care sr.rnt 2 fiali/fia1i gemeni ,

numele acestora vor fi puse pe un singur bilet,
iar pe lista unde sunt repartizali vor ocr.rpa 2

pozilii qi se considerd valabile 2 extrageri.

c. Toate numele vor fl introduse intr-o urn[.

d. Numele extras este citit cll voce tare qi scris pe

rAnd pe cdte o list[.
e. l,,a ftnaliz.area extragerii numelor elevilor, se va

proceda la extragerea literei viitoarei clase, dupd

acelaqi procedeu: in urnd vor fi bilete cu atdtea

litere cAte clase se vor realiza. Literele sunt alese

in ordine alfabetica.

f. Listele rezultate in urma tragerii la sorli sau a
repartizdrii in ordine alfabeticd a copiilor, dupd

caz, vor fi consemnate intr-un proces-verbal,

semnat de cdtre to{i membri comisiei de inscriere

de la nivelul unitatii.

Daca unitatea de invd{amAnt funclioneazd in mai multe

structr.rri/corpuri de clddire aflate la distan[a unul de celdlalt,
paqii enumera{i anterior vor fi aplicali pentru f-recare corp de

clddire/structurd. Repartizarea iu unul din corpurile de clddire se

face lin6nd cont de solicitarea pdrinlilor qi de apropierea de

domiciliLrl acestora.

Listele rezultate sunt aprobate in Eedin{a Consiliului de

Administra{ie, conform prevederilor art. 21 (4) lit. ,,e" din
Regulament-Cadru de organizare Ei func{ionare a r-uritdlilor de

invd|dmdnt preuniversitar aprobat de OrdinLrl nr. 4183 din
04 iulie 2022, cu modificdrile qi completarile ulterioare.

ffi )
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PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea forma{iunilor de studiu
in clasa pregititoare a elevilor, dupl
finalizarea procesului de inscriere in
invl{imfintul primar pentru anul

qcolar 2023-2024 Ia unitl{ile qcolare
din

JUDETUL CARAS.SEVERIN
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Etapa a V-a Repartizarea elevilor inscriqi dupi data constituirii forma{iunilor de studiu

5 l-8 septembrie2023

In cazLrl in care exista solicitAri de ir-rscriere in invd{dn-rdntul
primar depuse in r"rnitatea de invl{[mAnt dupa flnalizarea
procedurii de distribuire pe clase amintitd ar-rterior, repartizarea
acestor copii se varealiza incepAnd cu clasa cu numdrul cel mai
mic de elevi, relndnd paqii a,b,c,d,c.l, pina la repartiz.area
tlrturor elevilor inscrisi in alara calendarului. ca in exemplul
urmdtor:

. clasa pregdtitoare A - 2l de elevi

. clasa pregdtitoare B - 20 de elevi
prirnr.rl elev din listd --- clasa pregdtitoare B
al doilea elev din lista * clasa pregdtitoare A s.a.m.d.

Etapa a VI-a Ocuparea locurilor care se vacanteazil dupi etapa de repartizare

6

In sitr"ralia in care se vacanteazd Iocuri prin solicitarea de
retragere a parinli lor/reprezentan!ilor legali inainte de inceperea
ef-ectivd a cursuriior saLl dup[ inceperea cllrslrrilor, locurile
rdmase pot li ocupate de copiii care se inscriu ulterior, cur

respectarea algoritmLrhri de repartizare men{ionat in etapa a 5-a.
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PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea forma{iunilor de studiu
in clasa pregititoare a elevilor, dupi
finalizarea procesului de inscriere in
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JUDETUL CARA$.SEVERIN

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale
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Nr.
Crt.

Compartimentul (postul) / ac(iunea
(operatiunea) I II III IV v VI

0 I 2 3 4 5 6

I Inspectori Ecolari
Angajali ai I.S.J. Carag-Severin, confbrm
statuh-ri de firnctii

E

2. Inspector qcolar general ad.junct
sau contabil sef

V

,J. Preqedintele cornisiei de monitoriz,are a

SC]IM

Av

4. Inspector scolar general A
5. - Inspectori gcolari generali adjuncli

- Inspeclie Ecolard - inspectorii qcolari
conf,orm statului de funclii aprobat
- Managernent institulional
- Angaja[i ai t.$.J. Caras-Severin,
confbrm statr.rlui de func!ii
- unitdti de invatamAnt (dacd este cazul)

Ap

- secretariatul tehnic al comisiei de
monitorizare a SCIM

Ah
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PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea forma{iunilor de studiu
in clasa pregititoare a elevilor, dupi
finalizarea procesului de inscriere in

invS(imflntul primar pentru anul
qcolar 2023-2024 la unitl{ile ;colare

din
JUDETUL CARA$.SEVERIN

Dispozi{ii finalo
Copiii care trebuie sa iqi facd debutul qcolar in anul 2023-2024, dar care nr-r au fbst
inmatriculali sar,r nu au participat Ia etapele anterioare de inscriere. vor fi distribuili de comisia

.jude{ean[ cu respectarea interesului educa{ional al copilulLri. a prevederilor prezentei
metodologii qi linAnd cont de solicitarile parinfilor. Distribuirea acestora se face la gcoala de

circr.rmscriptie sau la altd unitate de invdtdmdnt pentru care opteazi parintele, pe locurile
disponibile.
in cazul in care pentru o unitate de invd{amAnt existd rnai multe cereri decdt locr.rri tibere,

departajarea se f-ace in funclie de criteriile generale ;i specifice, dupd caz.
o CJRAE CS va continua sI asigure, la solicitarea plrin{ilor, serviciile de evaluare a

dezvoltlrii copiilor care nu au frecventat gridini{a sau care s-au intors din str[initate,
inclusiv dupi incheierea perioadei de evaluare previzute in calendarul inscrierii.
AvAnd it-t 'u'edere laptLrl cii. clin punct cie vedere psil-rosomatic scl-rimbarile care inl"cn'in l:r
vdrsta de 5 - 6 aui sLrnt con[inuc. si^ in unele sitLralii. alerle, la solicitarezr scrisir a pirrinfilor
copiilor care alr prirnit aviz ncgativ'de inscriere in cl:rsa pregdtitoare. respectivii copii pot fi
reevalLragi de cdtrc C.lRAt:CS" clr.rpa un intcrval de timp de aproximatir,'6luni.

r1. RESPONSABTLTTATT
10.1. Comisia jude{eand de inscriere:

o organizeazd, monitorizeazd, qi rdspunde de modul de desfEqurare a acliunilor de inscriere a

copiilor in invf,ldm6ntul primar in judelul Caraq-Severin, in conformitate cu prevederile legale;
o asigurd informarea cadrelor didactice, a pdrinlilor qi a publicului larg cu privire la acliunile de

inscriere a copiilor in inv6!6mdntul primar;
o verificd modul de aplicare qi de respectare a criteriilor specifice de departajare, propuse de

unitalile de invSldmdnt;
menline in permanenld leg[tura cll Centrr,rl Jr"rdefean de Resurse Ei Asisten]d Educalionali
Carag-Severin;

centralizeazd Ei solulioneazd cererile pdrinfilor copiilor care nu au fbst inscrigi la vreo r.rnitate de

invdfdmdnt, dupd tlnalizarea celei de-a dor"ra etape de inscriere;
la sfbr;itul fiecdrei faze de inscriere corespunzdtoare opliunilor marcate de pdrinlii copiilor care
se inscriu in etapa a doua monitorizeazd,;i coordoneazi afiEarea, la unitalile de invd([mdnt Ei pe

site-r.rl ISJ CS, a listei copiilor inmatriculali Ei a locurilor rdmase disponibile;
instruieqte persoanele care fac parte din comisiile de inscriere din r.rnitd{ile de inv[tdmdnt cu
privire la pre'zenta procedr"rra;

se asigurd ca to{i copiii care trebuie sd iEi facd deburtul scolar in anul qcolar 2023 - 2024 sunt
inscriqi intr-o unitate de invdldmdnt in invd{dm6ntr-rl primar Ei face demersurile legale pentru a
asigura participarea la educa{ie a acestora;
se asigurf, ci procesul de constituire a fbrmalir"rnilor de studir-r se realizeazd corrfbrm legisla[iei in
vigoare. cu respectarea prezentei proceduri.

10.
a
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PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea formafiunilor de studiu
in clasa pregltitoare a elevilor, dupl
finalizarea procesului de inscriere in
invi{Imintul primar pentru anul

qcolar 2023-2024 Ia unitlfile qcolare

din
JUDETUL CARA$-SEVERIN

10.2. Consiliul de Administra{ie al ISJ CS
. aprobd procedura;
. solufioneazd, toate situa{iile referitoare la inscrierea in invdfdmdr"rtr,rl primar copiilor care nll au
f,cst inscriEi la vreo r.rnitate de invd![mdnt, la propLrnerea Comisiei judelene de inscriere in
invdlamdntul primar;

a. ANEXE" iNREGISTRARI. ARHIVARI
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Nr.
anexl

Denumire
anexl Elahorator Aprob

dt

Nr.
exem-
nlare

Loc arhivare
Perioadi
arhivare

0 I ) 3 4 5 6

I Diagrama de proces I$G I La ManLralLrl de
procedr-rri - CMSCIM

Cu procedura

2. Legea Educafiei
Na{ionale Nr.

ll20ll cu
modificarile si
completarile

ulterioare

Parlamentul
Romdniei

I La Marrualul de
proceduri - CMSCIM

Cu procedura

J. Decizii ale
Cornisiei judelene
de coordonare a

inscrierii in
invdtdmdntul

primar 2023-2024,
la nivelul ISJ CS

qi la nivelul
unitdlilor de
invdtdmAnt

ISJ CS 1 La Manualul de
proceduri - CMSCIM

Cr"r procedura

4. O.M.E. nr.
3445117.03.2022

ME I [,a ManualLrl de

proceduri - CMSCIM
Cu procedura

5. OMECTS nr.
5530/2011 privind

Regularnentul
cadru de

organizare si

firnc{ionare a

inspectoratelor
scolare

MECTS I La Manr-ralul de

proceduri- CMSCIM
Cu procedura

p
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PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea forma{iunilor de studiu
in clasa pregltitoare a eleviloro dupi
finalizarea procesului de inscriere in
invl{flmffntul primar pentru anul

qcolar 2023-2024 la uniti{ile ;colare
din

JUDETUL CARA$-SEVERIN
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OMENCS
nr.613412016

privind
interzicerea
segregdrii

qcolarilor in
unit[1ile de

invatamdnt.
6. OG nr. 13712000

privind prevenirea
qi sanc{ionarea

tuturor fbrmelor
de discriminare cu

modihcdrile qi

completdrile
ulterioare

Guvernul
Rornaniei

I


